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Tilakoon kasvaessa maatilalla tarvitaan enemmän ulkopuolista työvoimaa. Tilan väki voi keskittää voimavaransa
tilan paperitöihin ja suunnitteluun. Työvoiman tarpeen kasvaessa myös ohjeistuksen tarve lisääntyy. Riittävällä
opastuksella ja ohjeistuksella vähennetään työtapaturmia sekä muita vahinkoja. Työnantajalla on velvoite opastaa
uusi työntekijä työhön.

Työ sisältää työohjeet lypsykarjatilalle. Tilan karjan kokonaisluku on tällä hetkellä reilu 400 eläintä. Tilalla
kasvatettiin ennen myös sonneja, mutta nyt sonnin kasvatuksesta on luovuttu ja panostetaan vain maidon
tuotantoon. Tilalla on töissä pääasiassa ulkomaalaista työvoimaa. Tällä hetkellä ulkomaalaisia työntekijöitä on viisi.
Heistä osalla on huono kielitaito, mutta vankka kokemus maataloustöistä. Tilalta puuttuukin selkeä ohjeistus.

Tavoitteena saada aikaan toimivat ja selkeät työohjeet suomiviro- ammattisanaston kera. Työ toteutettiin
toiminnallisena opinnäytetyönä, jonka tuotoksena syntyivät työohjeet. Työohjeiden tekoon tarvittiin paljon kuvia eri
työtilanteista. Ohjeiden kokoaminen tuotti haastetta, koska oli päätettävä että mitä jätetään työstä pois ja mitä
työhön otetaan.

Ohjeistus sisältää päivittäiset työt siinä järjestyksessä kuin ne suoritetaan. Ohjeistus sisältää lypsyn pääpiirteet ja
aseman käyttöohjeita. Vasikoiden hoito ja juotto on myös esitelty ohjeistuksessa, tilan ohjeiden mukaan. Päivittäin
tapahtuvasta seminologin käynnin ohjeistuksesta, lehmien yleisimpiä sairauksia ja niiden havaitsemisesta on
kirjoitettu osio. Osion avulla voidaan miettiä jokaisen työntekijän eläintentarkkailukykyä. Poikimisten seuraaminen
ja huomioiminen on myös lyhyesti käsitelty ohjeissa. Tärkeimpänä ohjeistuksessa on Ammu-ohjelman käyttö ja
rekisteröintiasiat, joihin on kaivattu selkeää lisäohjeistusta. Ohjeistuksessa on myös korvamerkkien valmistelu
ennen kiinnilaittoa sekä utaretulehdusnäytteiden lähettäminen. Lopussa on tärkeimmät puhelinnumerot sekä
suomi-viro- ammattisanastoa.

Opinnäytetyön tuotoksena syntyneet ohjeet ovat käyttökelpoiset. Käyttökelpoisuus on todettu ulkomaalaisten
työntekijöiden kanssa.  Työn tuotos tulee heti käyttöön ja on tukena arjen työnteossa. Ohjeissa on opastettu
sellaisia asioita, joita ei ennen ole ollut tilan ohjeistuksessa.
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When farm size increases, the need outside labor force also increases on farm. The farmer can focus resources on
paperwork and organizing farming activities. When the need for labor force increases, will the guidance increase
as well. The sufficient guidance and guidelines help reduce occupational hazards as well as other damage. The
employer has the obligation to guide the new employee to work.

This thesis includes work instructions for a dairy cattle farm. There are currently over 400 animalson the farm.
Before bulls were bred on the farm, but now bull breeding has been abandoned and the farm focuses only on milk
production. Mainly foreign workers are working on the farm. Currently a there are five foreign workers. The
workers have poor Finnish language skills, but a lot of experience in agricultural work. The farm was missing clear
work instructions.

The aim of this thesis was to provide effective and clear work instructions with a Finnish-Estonian professional
vocabulary. This task was carried out as a functional thesis, which aimed to create workable work instructions.
Making work instructions required a lot of pictures of different work situations. Collecting the instructions was
challenging because it needed to decided what is left out, and what will be taken into the insstructions.

The instructions include daily tasks in the order which they are performed. The instructions include milking
characteristics and instructions to operate the milking station. Calf care and giving them something to drink are
presented in the work instructions according to the farm’s instructions. The instructions also include the daily visit
of an artificial inseminator, the most common diseases of cows and their detection. This can be used to think
about every workers ability to observe animals. Monitoring and following calving are also briefly covered in the
instructions. The main guideline is the use of Ammu-program and registration, which clearly needed additional
guidance. The instructions also include ear tag preparation before putting it on ear and sending mastitis samples.
At the end there are the most important telephone numbers a Finnish-Estonian professional vocabulary.

The instructions made in the thesis process are useful. Usability was proved by foreign workers. The instructions
are immediately taken into use and support everyday work. The instructions now include such things that did not
have any guidelines before.
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