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Tiivistelméa

Tyontilaajan Rakennustoimisto Valiotalo Oy:n toimintajarjestelma koostuu hankekehityksesta,
suunnittelusta, tuotannosta, markkinoinnista, myynnista ja jalkihoidosta. Opinnaytetytssa
tavoitteena oli laatia tuotannonvaiheissa tarvittavat mallit, ohjeet ja lomakkeet. Ohjeilla, malleilla ja
lomakkeilla ohjataan ja seurataan rakennustyOmaalla tapahtuvaa toimintaa, lisaksi niiden
laadinnassa kaytettiin apuna opinnaytetydn tekijan kolmenkymmenen vuoden tydkokemusta
rakennusalalta, sekd Rakennustoimisto Valiotalo Oy:n toimitusjohtajan Jari Halosen aineistoa ja
aineistoa Rakennusteollisuuden Rakennustietokortistosta. Lisaksi tarkasteltin laadun kasitetta
lahdeteosten avulla.

Aineistoa tuotannonohjaukseen saatiin hankittua Rt:n kautta. Lisdksi osa aiemmista lomakkeista
muutettiin Excel- tai Word-asiakirjapohjaiseksi, jonka vuoksi tydmaamestarin tykalut hallinnointiin
ja tydnedistymisen seurantaan ovat nain selainpohjaisena tydmaalla kaytettavissa. Rutiininomaiset
tehtavat tulevat dokumentoitua valittbmasti ja tydmaamestari pystyy keskittymaan tyomaan
edistymisen kannalta tarkeimp&éan tehtéavaan eli ennakoimaan hanketehtévien toteutumisen ja
tarvikkeiden toimitukset. Kuitenkin tydmaan turvallisuus on tarkein asia ja sen on oltava osana
myds aikataulusuunnittelua, koska uusissa rakennusyrityksissa toimintajarjestelmén kokoaminen
tapahtuu asteittain yrityksen kehittymisen myoéta. Aluksi tehdaan raamit toimintajarjestelmalle, jota
kehitetaan yrityksen toiminnan edellyttamaan suuntaan.

Opinnaytety6n tuloksena saatiin koottua sahkoéinen asiakirjamallisto, niin ohjeille, toimintaohjeille ja
lomakkeille, sekd kansiosto tydmaalla sailytettavia asiakirjoja varten. Liséksi toimintajarjestelman
kehittaminen jatkuu tdman jalkeen Rakennustoimisto Valiotalon tydmaatoimintojen yhteydessa,
jonka kehittamiseen varataan aikaa 4-6 tuntia kuukaudessa. Kaikessa toiminnassaan
rakennusliike pyrkii erinomaiseen laatuun, mika kasittaa oleellisimpina huolellisen suunnittelun,
ennakoinnin ja tehokkaan tiedonkulun toimijoiden kesken. Toisaalta laadukas toiminta alentaa
myds kustannuksia, siitd syystd rakennuslikkeen ei tarvitse korjata virheitd, joita syntyisi
puutteellisesti suunnitelluissa kohteissa. Liséksi asiakas saa kestdavan tuotteen ja tyontekijat
saavat tyoskennella turvallisessa ja terveellisessa tydymparistossa.
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Abstract

The operational structure of Rakennustoimisto Valiotalo Oy consists of project planning,
production, marketing, sales and after-care. The objective of this thesis was to compose
models, directives and forms (documents) for managing, directing and following up the
operations at construction sites. Security planning should be part of timetable planning
since the operational structure of new construction companies develops gradually.
Therefore, security issues must be planned and updated throughout construction projects.
In addition, quality in terms of all the activities and operations by the construction company
was a crucial goal.

The material for this thesis was collected from the archives of the Chief Executive Officer
of Rakennustoimisto Valiotalo Oy as well as from the archives of the Finnish Construction
Industry Information and from references. The author's 30 years of experience in the field
was also utilized. The concept of quality was examined with references. The material for
production management was collected from Rakennustieto. Furthermore, some of the
previous forms based on Excel and Word documents were modulated, which enabled the
use of a browser to manage and monitor the work at worksites.

The result of the thesis was an document collection for operational directives and forms as
well as a collection of files for filing documents at worksites which help management at
construction sites. The manager has more time to concentrate on the most important tasks
when the operations at a worksite are documented accurately and immediately in the
forms.

In conclusion, the quality in the company now includes for example proper planning,
preparation and efficient flow of information between all those involved in the project thus
reducing costs. As a result, the company does not need to correct mistakes which might
occur due to inadequate planning. In addition, the customer gets a sustainable product
and the workers can enjoy a safe and healthy working environment.
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