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Opintojakson 

ydinosaamisalueet


	TYYDYTTÄVÄ

1-2
	HYVÄ

3-4
	KIITETTÄVÄ

5
	MITEN ARVIOIDAAN?

	Suulliset työelämän viestintätilanteet
	Opiskelija 
· ymmärtää ja tunnistaa, miten tulee viestiä tarkoituksen-mukaisesti eri ryhmäviestintä-tilanteissa ja pystyy osallistumaan niihin auttavasti

· tunnistaa ja ymmärtää suullisen esityksen perusrakenteen ja osaa esittää sen sisällön auttavasti
· ymmärtää suullisen viestinnän merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä pystyy arvioimaan omaa osaamistaan palautteen avulla

	Opiskelija 
· ymmärtää ja tunnistaa, miten viestiä tarkoituksen-mukaisesti eri ryhmä-viestintätilanteissa sekä osaa soveltaa viestintäänsä kunkin ryhmäviestintätilanteen vaatimalla tavalla

· tunnistaa ja ymmärtää hyvän suullisen esityksen perusrakenteen sekä osaa soveltaa vuorovaikutus- ja esiintymistaitojaan puhe-esitystilanteen vaatimalla tavalla
· ymmärtää suullisen viestinnän merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä osaa arvioida omaa osaamistaan suullisen viestinnän eri osa-alueilla niin itsearvioinnin kuin palautteen avulla

	Opiskelija 
· osaa soveltaa viestintäänsä kunkin ryhmäviestintä-tilanteen vaatimalla tavalla sekä arvioida oman viestintänsä merkitystä vuorovaikutuksellisesti rakentavan ryhmäviestintä-tilanteen syntymiselle
· ymmärtää ja tunnistaa erinomaisen suullisen esityksen perusrakenteen ja pystyy soveltamaan omia vuorovaikutus- ja esiintymistaitojaan asiantuntevan puhe-esityksen aikaansaamiseksi
· ymmärtää suullisen viestinnän merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä pystyy realistisesti arvioimaan omaa osaamistaan suullisen viestinnän eri osa-alueilla niin itsearvioinnin kuin palautteen avulla

	· Neuvottelu (ryhmätyö)
· Puhe-esitys (yksilötyö)
· Itsearviointi


	Kirjalliset työelämän viestintätilanteet ja tekstitaidot

	Opiskelija 
· osaa laatia vakioasettelun mukaiset kokousdokumentit sekä raportin mallin mukaan auttavasti
·  pystyy arvioimaan tietolähteitä ja käyttämään niitä omassa tuotoksessaan sekä laatimaan opiskeluesseen ohjatusti 
· tunteen lähteiden merkitsemistavan periaatteet
· ymmärtää tekstitaitojen merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä pystyy arvioimaan omaa osaamistaan palautteen avulla.

· pystyy tuottamaan työelämän tekstejä 
· osaa tuottaa tekstiä hyötyen ryhmäviestintätilanteesta
	Opiskelija 
· osaa laatia vakioasettelun mukaiset kokousdokumentit sekä raportin malleja soveltaen
· pystyy arvioimaan ja vertailemaan tietolähteitä ja käyttämään niitä pohtien omassa tuotoksessaan sekä laatimaan opiskeluesseen 
· osaa lähdeviittauskäytännön hyvin 
·  ymmärtää tekstitaitojen merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä osaa arvioida omaa osaamistaan palautteen avulla ja pystyy mukauttamaan viestintäänsä palautteen avulla
· osaa laatia erilaisia työelämän tekstejä
·  osaa tuottaa tekstiä hyötyen ryhmäviestintätilanteesta
	Opiskelija 
· osaa laatia moitteettomasti vakioasettelun mukaiset kokousdokumentit sekä raportin malleja soveltaen 
· pystyy kriittisesti arvioimaan ja vertailemaan tietolähteitä ja käyttämään niitä monipuolisesti omassa tuotoksessaan sekä laatimaan opiskeluesseen
· osaa lähdeviittauskäytännön moitteettomasti 

·  ymmärtää tekstitaitojen merkityksen opinnoissa ja työelämässä sekä pystyy realistisesti arvioimaan omaa osaamistaan ja haluaa mukauttaa viestintäänsä palautteen avulla
· Osaa laatia monipuolisesti laadukkaita työelämän tekstejä
· osaa tuottaa ja muokata yhtenäistä tekstiä ryhmäviestintätilannetta hyödyntäen
	· Lyhyt raportti (yksilötyö)
· Kokouspöytäkirja (yksilötyö)
· Essee (ryhmätyö)
· Tehtäväkansio (parityö): työelämän tekstilajit
· Verkkotentti: tekstitaidot ja -tiedot


