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Paragraph Style Options

Location:

General

SRR e (Mo Paragraph Style] b
I [samestyle] [
shortcut: [

Style Settings: Reset To Ba

[Mo Paragraph Style] + next: [Same style] + Frutiger LT Std + 45 Light + size: 14 pt + leading: 19 pt + align:
Justified, last beft 4 first indent: 5 mm + language: Finnish + max. wordspace: 125% + min. wordspace: B5% +
max. letterspace: 5% + min. letterspace: -3% + keep lines + nested grep styles(2): [lihavoitu (F<=\0.+7>.47=
WL, [kursiivi (P<=\(.+%?=\))] + Grid Alignment: Baseline

Paragraph Style Options

Style Name: [T

Location:

Basic Character Formats

LU Tl Frutiger LTSid  [ig
Fone Style: EENTTX SN
size: =~ T - Leading: >~ IEN S -
Kerning: Metrics Tracking: » _Y

Case: Normal Position: Normal L

Preferences

General Grids
Sync Settings
Ilnterface Baseline Grid

| Type Colour: [BEEBRTIR:INTS v

Advanced Type
Compositon sar: ECTT
Units & Increments
| Grids

Guides & Pasteboard

Relative To: Top of Page v

Increment Every:
Dictionary
A View Threshold: I

Spelling
Autocorrect
| Notes

Document Grid
| Track Changes

Colour: [BYEFEEE v
Appearance of Black Horizontal Vertical
File Handling Gridline Every: B0l
Clipboard Handling .

subdivisions: N

Story Editor Display

Display Performance

Gridline Every:

Subdivisions:

Leipateksti on ns perustyyli, joka yleensa tehdaan
ensimmaiseksi (leipis). Sen avulla voidaan maaritella
muita tyyleja ja sen avulla maaritetdaan peruslinja (ri-
virekisteri).

Ohje:

1. Tee uusi tyyli: (Paragraph Styles>Create new sty-
le)

2. Kaksoisnapsauta tyylin nimea ja viereisen kuvan
mukainen ikkuna avautuu. (General) Anna tyylille
nimi: tassa esimerkissa leipis.

3. Based On -kohdassa voidaan laittaa kuvassa nakyva
Basic Paragraph tai No Paragraph, koska tama on
ensimmadinen tyyli.

4. Next Style: -kohtaan tdssa tapauksessa Same style,
koska yleensa teksti jatkuu jonkin matkaa saman-
laisena. Mutta esim valiotsikossa voidaan laittaa
vaikka ekaleipis, koska valiotsikon jalkeen halutaan
nain. InDesign pyrkii hoitamaan automaattisesti
seuraavan tyylin valinnan tekstia lisattaessa.

Basic Character Formats on valikko, jossa madritellaan
haluttu kirjaintyyppi, sen pistekoko ja rivivali.

Leipatekstin rivivali toimii myds peruslinjan (Base-
line Grid) perusmittana. Sen avulla saadaan pidettya
vierekkaisten palstojen rivit samalla peruslinjalla.Vie-
reisen kuvan mukainen esimerkki on tyypillinen sano-
ma- ja aikakauslehden leipatekstiasetus.

Peruslinja maaritellaan (Preferences >Grids> In-
crements every) -kentassa. Siihen kirjoitetaan sama
pistekoko kuin viereisen kuvan rivivadli (Leading)



Viereisen valikon tarkein valikko on kielen valinta.
Se ohjaa oikaisulukua ja tavutusta valitun kielen mu-
kaisesti.

Muihin asetuksiin ei juurikaan ole syyta koskea, niil-
l& muotoillaan fonttia séhkoisesti eika se ole koskaan
suotavaa.

Indents and Spacing- valikossa maaritelladan mm. kap-
paleiden valit, ensirivin sisennys ja peruslinjaan kiin-
nitys.

1. Alignment-valikosta valitaan tapa, jolla teksti aset-
tuu palstaan. Left Justify tarkoittaa, etta palstan
molemmat reunat on tasattu ja viimeinen rivi ta-
saantuu vasemmalle.

2. Left Indent ja Right Indent sisentavat tekstia pals-
tan tai tekstilaatikon reunoista

3. First Line Indent on normaali ensirivin sisennys,
tdssa esimerkissa 5 mm.

4. Space Before ja After -valinnoilla tehdaan valit kap-
paleiden yla- ja alapuolelle. (ei yleensa kdyteta
perusleipdtekstissa, sen sijaan lahes aina va-
liotsikoissa)

Align to Grid (All Lines) sitoo kaikki rivit perusvii-
vaan.
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style Name: [ET TR

Location:

Keep Options

Keep with Previous

Keep with Next: > DI lines

¥ Keep Lines Together
All Lines in Paragraph

* At Start/End of Paragraph

start: + P lines
end: -~ ENEEM lines

Start Paragraph: Anywhere

4

& Paragraph Styles
leipis_lista bullet
[Basic Paragraph]
valiotsikko
valiotsikko 2 rivid
ekaleipis_norm
leipis
leipis_lista
leipis_lista bullet
ekaleipis_alkusana
ensirivi_anf_kapiteali
kuvate ksti

palkkivaliotsiklko

sisenmys_nested
b I taulukkotyylit
b B Anfangit
» I Otsikot

Orpo- ja leskirivinohjaus

Palstan alkuun jaavaa yhta kappaleen viimeista rivia
kutsutaan leskiriviksi ja kappaleen ensimmaista rivia,
joka jaa yksin palstan loppuun, kutsutaan orporiviksi.

Keep Options- valikossa maadritellaan niinsanottujen
leski- ja orporivien madra palstan lopussa ja seuraa-
van palstan alussa. Kuvan mukaisen asetus, 2 rivia
kummassakin, tuottaa hyvan lopputuloksen. Jos rive-
ja maaritelladn enemman, juoksevan tekstin hallinta
vaikeutuu.

Keep Lines Together — maarittaa yhteen sidottujen
kappaleen ensimmaisten ja viimeisten rivien madran.
Suositus on kaksi rivia.

All Lines in Paragraph — maarittaa kappaleen kaikkien
rivien pysymisen samalla palstalla.

At Start/End of Paragraph — maaraa motanko rivia si-
dotaan pysymaan palstan alussa tai lopussa yhdessa

Tyylien tekeminen voi jatkua niin, etta leipatekstista
tehdaan kopioita, niihin tarvittavat muutokset ja ni-
meamalla ne uudelleen esimerkiksi kayttdtarkoituksen
mukaan:

e ekaleipis, valiotsikon jalkeinen kappale, josta pois-
tetaan ensirivin sisennys Indents and Spacing- va-
likosta

e anfangi on tyyli, jossa kappaleen ensimmainen kir-
jain on vaikkapa 3 rivin korkuinen.

e alkusana_kaksi -tyyli on valiotsikon ja ekaleipiksen
yhdistelmad, jossa pari ensimmaista sanaa on merk-
kityylin avulla korostettu.



Merkkityyleja kaytetaan kappaletyylien sisalla. Esimer-
kiksi henkiléiden nimet tms voidaan lihavoittaa teke-
malla kuvan mukainen asetus.

Character Styles>New... ja kaksoisnapsautetaan uu-
den tyylin nimea paletissa. Annetaan tyylille kuvaava
nimi, tassa annettu “lihavoitu” ja Font Style -kohtaan
valitaan “Bold”

(Huom! Viereisessa kuvassa on valittu Font Style-
kohtaan leikkaus, joka esiintyy kyseisen kappaletyylin
perheessa.)

Mitdan muita asetuksia ei tarvitse tehda. Tata merk-
kityylia voidaan kayttaa kaikenlaisten kappaletyylien
kanssa. Fontti ja pistekoko pysyvat kappaletyylin mu-
kaisena. Jossain kirjaintyypeissa eri leikkaukset on ni-
metty eri tavalla ja se saattaa vaatia merkkityylimaarit-
telyssa tyypin sisaltaman leikkauksen valitsemista Font
Family -kohtaan Esim. Frutigerin Bold = 65 Bold.

my®s fontin, jos sen ha-
lutaan olevan erilainen kuin leipateksti -kappaletyylissa.
Leipatekstityylin kopioon voidaan tehda valiotsikkoa kor-
vaamaan erilainen alku, kaksi tai kolme sanaa (sisdinen
kappaletyyl)).

General

Character Style Options

Style Name:

Basic Characber Formats

Location:

Advanced Character Formats
Character Colour Basic Character Formats

OpenType Features

Underline Options )
Font Family: | -

Strikethrough Options

Export Tagging

X (834" [ 67 Bold Condensed v
size: - [N -  Leading: - [N

Kerning: *  Tracking:

Case: - Position:

— Underline — Ligatures — No Break

= Strikethrough

& Character Styles
[Mixed)
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sCripti
sisenne
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Style Name:

Location: Anfangit

Drop Caps and Nested Styles

Drop Caps

Lines Characters Character Style
- -
=+ Wl WNaikusana |

[] Align Left Edge

Scale for Descenders

Nested Styles

Click New Nested Style button to create a nested style.

New Nested Style

Mested Line Styles

Click Mew Line Style button to create a line style.

nfangi on perinteinen tapa aloittaa en-

simmadinen kappale. Anfangi -kappa-

letyyli tehdaan kopiomalla ekaleipis ja

kohdassa Drop Caps and Nested Styles
maadritellaan asetukset. Drop Caps- kohdassa annetaan
kirjaimen korkeus Lines- kohdassa (rivien méara) ja
montako kirjainta asetus koskee. Yksi on perinteisen
anfangin maara.

Anfangi voidaan tehda erilaisella fontilla kuin sen
isantatyyli ja silloin kaytetaan valmiiksi tehtya merk-
kityylia.

Jos anfangin merkkityylind kadytetaan suoralinjaista
fonttia (esim. Arial Black) tai muuta groteskia, lai-
tetaan rasti Align Left Edge- kohtaan. Silloin kirjain
asettuu palstalinjaan kiinni, muussa tapauksesa se jaa-
hieman sisennetyksi.

os taas anfangin merkkityylind on jokin

skripti (esim. Bickham), silloin rastitaan

kohta Scale for Descenders. Kirjain skaala-

utuu sille varattuun tillaa, eikd mene muun
tekstin paalle.Jos taas anfangin merkkityylina on jokin
skripti (esim. Bickham), silloin rastitaan kohta Scale
for Descenders. Kirjain skaalautuu sille varattuun til-
laa, eikd mene muun tekstin paalle.



Hyvan ladontaperinteen mukaan on valiotsikko la-
hempana alkavaa kappaletta kuin lopettavaa. Mittana
kaytetaan ilmatilaa, joka jaa valiotsikon yla- ja alapuo-
lelle. Yleisin maaritelma on, etta ylapuolelle jatetaan
2/3 kokonaistilasta ja valiotsikon alapuolelle 1/3. Tila
on riippuvainen valiotsikon kirjaintyypin x-korkeudesta
ja sita voi saataa tapauskohtaisesti.

Rivirekisteri

Valiotsikkoa ei koskaan sidota rivirekisteriin, vaan se
jatetadn kellumaan. On helpompi saataa yla- ja ala-
puolisia valeja, kun valiotsikkoa voi liikkutella vapaasti.

Tilan laskeminen

Valiotsikon vaatiman tilan seka seka valien laskeminen

perustuu perusviivaan eli rivirekisteriin, joka tuli tutuk-

si leipatekstin ja sen johdannaisten yhteydessa.

Esimerkki: valiotsikko on 16/16 pt (ylempi kuva).

e kohdassa Indents and Spacing madrdtaan yla- ja
alapuoliset valit. Naista tarkeampi on ylapuolen
vali.

e vadliotsikolle jatetaan kaksi leipatekstin rivivalia tilaa
eli 2 x 19 pt = 38 pt.

e summasta vahennetaan valiotsikon rivivali eli 16 pt,
jolloin jaettavaksi tilaksi jaa 22 pt yla- ja alapuolelle.

e ylapuolelle, Space Before, jatetaan siis 2/3 ja ala-
puolelle, Space After, loput.

e Esimerkiksi tassa tapauksessa 21/0. Ylapuolen lu-
kua muuttamalla valia voidaan saadella ja alapuo-
len tilan voi jattaa vaikka maarittelematta. On kui-
tenkin muistettava, etta naiden lukujen summa ei
saa ylittaa kaytettdvaksi olevan tilan madraad, tassa
tapauksessa 22 pistetta.
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style Name: (YIS RN

Location:

Basic Character Formats
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Font Style: (8010 A
size: = TS - Leading:

Kerning: Metrics v  Tracking:

Case: Normal A Position: Normal

Underline ~ Ligatures No Break

Strikethrough

Paragraph Style Options

L5 00 T Al valiotsikko

Location:

Indents and Spacing

Alignment: Left L
Balance Ragged Lines
Ignore Optical Margin
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Left Indent: +
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Paragraph Style Options

Style Name:

Location:

Keep Options

Keep with Previous

Keep with Next: »~ EXI lines

Keep Lines Together

Start: . ENEEN lines
tnd: - EN lines

Start Paragraph: Anywhere

Keep Options.

Keep Options-kohdaan laitetaan haluttu rivien maara,

jotka sidotaan valiotsikkoon — Keep with Next:

e tdssa tapauksessa on laitettu 2 rivia varmistamaan,
etta valiotsikko ei jaa yksikseen edellisen palstan
loppuun roikkumaan.

e maksimi rivimaara tassa ruudussa on 5, mutta kah-
dellakin jo parjaa.



Muita valiotsikoita

Valiotsikon alle voi laittaa esimerkiksi palkin, joka teh-
daan kappaleviivojen, Paragraph Rules -kohdan avulla.

Tassa tapauksessa tehtiin valiotsikosta kopio, muu-
tettiin nimi ja tehtiin muutoksia vain kolmeen kohtaan.

Ensin tehtiin palkki alla olevan kuvan mukaisesti, 22 pt:n
vilva, maarattiin variksi cyan 100 %. Sitten siirrettiin viivaa
alaspain Offset-komennolla. Koska viivan paksuus oli 22 pt
ja tekstin koko 16 pt, sopiva alaspain siirto oli -6 pt (-2,7117
mm) eli ndiden lukujen erotus. Palstaan mdaritettiin yhden

mm sisennykset molempiin reunoihin varmistamaan, ettei
teksti mene koskaan liian ldhelle reunoja.

Lopuksi maarattiin Alignment- kohdassa palstaan so-
vitukseksi Centre. Siina olisi voinut kayttaa myos pienta
ensirivin sisennystd, jotta vasempaan reunaan olisi jaa-
nyt ilmaa.

Paragraph Style Options

[ L LRV ET Ul palkkivaliotsikko
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Location:
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Tabs

Paragraph Rules Rule Above
Keep Options

Weight
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Location:

Span Columns

Paragraph Layout

: | Split Column v

Sub-columns: -

Space Before Split: +

Space After Split: +
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rivi 6
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Sed molorporrum quae vellori ore-
ped maximil ibusdanimpe mod quunt
ut molorer eniendusam faccupt atis-
que vid moluptatio quos dolor sequia
inieniandit quamendem quo vent de-
serum nus vendis dolorit ionsed qui-
bus provitatur alia culpa susam, arci-
dunt qui berum idictur ad molorum

Split

InDesign 0saa sovittaa tekstia palstalle. Joskus tekstis-
sa voi olla osioita, joita pitaa tiivistaa tilan sadstami-
seksi. Tyypillisia ovat yhden rivin luettelot.

Esimerkkitapauksessa kohdassa Span Columns vali-
taan Split Column ja valitaan alipalstojen maara. Juok-
sutusta voi saataa varsin monipuolisesti.

Esimerkissa on tehty kopio luettelotyylista ja siihen
tarvittavat lisaykset.

Span
InDesign osaa myos levittdd tekstikappaleita useam-
malle palstalle. Tama ominaisuus toimii parhaiten
tekstilaatikossa, johon on madritelty useampi palsta.
Tekstilaatikon maaritykset tehdaan Object>Text Frame
Options... -kohdassa.

Oheinen esimerkkiteksti on muotoiltu levitta-
malla otsikko koko tekstilaatikon leveydelle (Span
Columns>All)



Arcid mil es molupit est laborum facea volori co=
ribus-esiducid quiant, comnihil magnamus sinve=
les-re nulparum fugitin remporepel est re nis-aut
pa-siti ut- moluptati opta denis-as sam ipid ut fac=
icus qui-volorit atenis sam quodi-bercium quid mo
dit doluptae verum quas dus -ername venem que
peliqui-comnimi, simusamet offic temque delles

Valiotsikkof
Sit velentior abid expla volorer untiand. itatibus
si-dist latemol uptatende quo magnam fugitia
sunto que omniatur sum-autatentiis magnatibus,
ut qui-ut quaspidus perio tem fugitag uamusa=
ment ate volor aut elit quassi- ullestis invero tem.
lta que num res eatus repudis explia veliquaes ea
quae cullupta pore prat rehendus dolorum-eum
iur-accae sim-fugia veliamenda dolores aut fuga?
MNam - quiam aliquam, ut aut rest quibus alis
magnat que cuptio quae minus sapis volore oc-
cus - utatur? Ossin nisciis quiscip - icitat alia con=
seque. everchil eatiis sitatur .sam eliscim aiorum,
nosa - que core, omnia-ipsam-eos nitatii squat.y

Otsikon voi jakaa kolmelle palstalle’

Ingressi jaetaan kahdelle palstalle ulkoasun-eldavéittamiseksi ja selkey-
den-lisddmiseksi. Tekstin juoksutuksessa on hyva yrittda I6ytda sopiva
rytmi eri.osioidden vélille ja.-ndin saada aikaan parempaa luettavuutta.|
Mita hy6tyd on tekstists, jos sitd-on vaikea lukea ja vaikea-hahmottaa?
Sitd voi jokainen pohtia tykénaan.y

Sincid quo-maior raest, sitatem volupid esto
ex estenima dolo blabo. Facepernatem archicid
quos destrum quo-inum nusa.consequam, - inc=
tur? Xerum-quibus.id molor.a vid quatur sum-unt
autempero berro-es-enisy

Accus, core et dolecto rehenti onsequi rent
rescia con-enimil-ipsam, es sequam, quid modi=
caecturi solest liti dolest, ventint, cum cumguam
elignihitis unt. acerat earciaectis doluptatios et
aliatatem il is volorrum fugitib eatenda invero et,
tetur acest, si-ut pores dios cus maio et remporio
qui-dolenit aut-ide ped magnimo luptatiam sin=
ctus accullaut quibeariam, audam, simagniento
officiatus dolupta sequunt iatus.

Viliotsikkof

As repeligue inis et eos et.occatusanda num-=

quam, tecatur, volorum estotaquatem quiatem

quis-et fugiti-cus aliatendis dolore maio. Ovidus
Borepero ilibus soluptas moluptin con nus sa-

piet aditat ex-endiosa pernat.is eatiorpos sus ma

sendus se liquatur.re debita volorum nim-lam

sum-et alicium -non-nis-alit, quae asped ut od quia
velitati te entis et, solecus dolor sequam vende-=
nienim et et et, sint.

Bis asimporemos - aut es et as re re.idi-idebi-
temo iliquasint antor reperatur? Hentibusam
quatur suntionse dolupit qui berum que dolupta
quas-aut que ipit-quundem que doluptae. ltatem
ium eatiosam, - ium endebitatem recumet omni
dit laborundit min-comnihil iur reiciis digentias et
a. del eostiis repudandi cus cus-sum-et.et, adist
volupta tecesti qui omnia dolorempore volest ex=
plabo-rehenih iliquunda con et inctem - repellam
ut rem volloru mquosae.f

Valiotsikkof

Andis minvelit adisse volupta tatiora temqui
arum-quodis pos eratem raepedi gnist, quo-ima-=
ionse doluptur, venimi, -odist, omnim-harcienim
facimagni-ommeolor maxim-labo. Da voluptat as
simporp orepre sunt dis eostrum eos ne-volorep,
elenihi ciundae strum, num-remoluptatur sitati-
busam quae nonsed quos-maionse niminus. er-
ferovit quideri orereium repro-odis-senis volorit
quatur reptur?

Em-et, comnim quam quuntis quodis re pa
conseque pedi que pellacesti doloribusape volo=
remgque iur?

Cum-arume recabore atiunt experitibus dolup-
ta dist.atem es rero-blabo. Et guamus. et dolupt:
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Paragraph Style Options

Style Name:

Location:

Drop Caps and Nested Styles

Drop Caps

Lines Characters Character Style
a a
o W0 [iNone]

Align Left Edge Scale for Descenders

Nested Styles

sisenne through 1  Tab Characters

MNew MNested Style

Paragraph Style Options

Style Name:

Location:

Indents and Spacing

Alignment: Left Justify 4
Balance Ragged Lines

Ignore Optical Margin

Riippuva sisennys
Tama tyyli vaatii hieman askartelua, jotta saataisi sa-
mannakaista, kuin viereisen sivun "pizzalista”.

Aluksi tehdaan merkkityyli otsikoille (pitsojen ni-
met), kirjaimeksi valittiin Arial Black 18 pt ja variksi
ruskea 80%. Nimeksi annettiin sisenne.

Taman jalkeen tehtiin kappaletyyli, sisennys_nested.
Drop Caps and Nested -kohdassa laitettiin Words- koh-
taan ponnahdusvalikosta Tab Character. Nain merkki-
tyyli vaikuttaa niin kauan kunnes painetaan tabulaatto-
ria. Sen jalkeen teksti jatkuu normaalina perustekstina
jalleen niin kauan, kunnes painetaan rivinvaihtoa.

Niinsanottu riippuva sisennys saatiin aikaan sopivilla
mitoilla Indent and Spacing -kohdassa. (alempi kuva).
Mittoja jouduttiin saatamaan jalkeen pdin pizzojen pi-
simman nimen mukaan.

My6s merkkityylia muokattiin listan valmistumisen
jalkeen, koska pizzojen nimet ndyttivat olevan opti-
sesti lilan ylhaalla viereiseen tekstiin verrattuna. Ad-
vanced Character Formats -kohdassa laitettiin Baseline
Shift- ruutuun -4 pt eli laskettiin peruslinjaa hieman.
Nyt tekstit nayttavat paremmilta.

Left Indent: Right indent: = (TSN
Last Line Indent: = (IS
Space After: 5

GREP Style

Bullets and Numbering First Line Indent:
Character Colour
OpenType Features Space Before:
Underline Dptions

Align to Grid: First Line Only

Strikethrough Options
Export Tagging




Pehmedpohjainen pizza, joka on tarkoitus sydda sillai paljaaltaan ja seisaaltaan pikkurilli hie man pystyssa. Jos
sattuu niin, etta se ei olisi pystyssa, voisi joku luulla, etta sita ollaan rahvaanomaisia.

Tama pizza on paallystetty kaikenlaisilla merenelavilla, mustekaloista aina syvanmeren krotteihin saakka. Lisaksi
on kdytetty runsaasti tulisia mausteita, etta se maistuis edes joltain. Ja ettei huomaa, mita kaikkea tuli suuhunsa
laitettua.

Quattro on tehty italialaisen nimensa mukaisesti neljasta viljasta, neljasta taytteesta ja sen voi sydda neljaan osaan
taitettuna. My0s sy6jat ovat monasti niinsanotussa nelivetoasennossa varsinkin kapakoitten sulkemisajan jalkeen

Jauhelihapizza valmistetaan vedesta, jauhoista ja jauhetusta lihasta. Jauhettu liha hankitaan tavallisesti sopimus-
teitse eli [ahimarketit toimittavat viimeisen myyntipdivan jo aikoja sitten nahneet pakkaukset meille. Kylla naytaa
maistuvan, kun kunnolla paistaa ja maustaa tulisesti.

Kuuluisaksi tulleen Parman kinkkujen tahteet naamioidaan huolellisesti juustolla ja yleisesti kaytdssa olevalla
pizzakastikkeella. Raaka-aineitten laadun pitaisi olla kunnossa, onhan ne peraisin EU:n uunituoreen elintarvike-
viraston liepeilta.

Suurten tunteiden pizza. Kaikki oman aariansa luikauttaneet haluavat iltapalaksi kunnon evasta. Siinahan on tonni
kalaa, kinkkua, salamia. Jotta ruodot eivat jaisi kurkkuun, tarvitaan huuhteluun ainakin tynnyri olutta. Sitahan
varsinkin bassolaulajilta kuluu.

Cacciatora on enempi kasvispohjainen pizza. Paprikaa ja oliiveja on kaytetty jos ei nyt runsaasti niin ainakin
kohtalaisesti. Tosin mukaan on heitetty muutama salaminviipale ikaankuin vegaanien harndykseski. Vaikuttaa
stimuloivasti ruuansulatukseen, sydmisen jalkeen tulee pakottava tarve caccia.

Tyypillinen tropiikin pizza, eihdn sielld juuri muuta syddakaan. Siihen laitetaan kinkkua ja ananasta, ei tietenkaan
kerroksittain vaan vierekkain ympari pizzaa. Jo yksikin ananaspala tuo elavasti mieleen tropiikin, vihrean meren
ja kutsuvasti heiluvat kaislahameet. Sy6jan silmissa kaihoisa katse ja taskussa merisairautta ehkaisevat tabletit.

Kasvisravintoloiden suosituin pizza. Asiakkaat, nuo kuivannakoiset, pullonpohjasilmalaseja kayttavat, polkkatuk-
kaiset ja kaiken kieltavat ihmiset nauttivat hiljaisuuden vallitessa Vegetarianastansa. Ei kuulu rehevia naurunre-
makoita eika messevia kokkapuheita sinkoile siina poydassa, missa kaksi tai kolme vegaania istuu.
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AL Bl leipis rivityyli

Location:

Drop Caps and MNested Styles

Drop Caps

Lines Characters Character Style
a -
o W0  [Minone

Align Left Edge Scale for Descenders

Nested Styles

Click New Nested Style button to create a nested style.

Mew Nested Style

Mested Line Styles
kapiteeli

Mew Line Style

Sisakkaisissa tyyleissa on ty6ta helpottava ominaisuus,
Rivityylit. Siind madritellaan esimerkiksi yhdelle tai
kahdelle riville kappaleen alkuun oma merkkityyli.

Viereisessa kuvassa on madritelty kaksi ensimmais-
ta rivia kapiteeliksi. Kapiteeli on tehty merkkityyleihin
(Character Styles).

Talla ominaisuudella voidaan korvata esimerkiksi
perinteinen valiotsikointi tilan sadastamiseksi.

Merkkityylit kappaletyylivalikosta

Merkkityylit voidaan valitsemisen lisaksi tehda suo-

raan kappaletyyli-ikkunassa. Kun jollekin valinnalle

maarataan merkkityylia ja sopivaa ei ole, valitaan uusi

merkkityyli (New Character Style) samasta valikosta.

Merkkityylipaletti aukeaa ja maaritys voidaan tehda.
Saastyy aikaa ja tyota.

RIVITYYLI ON JOISSAKIN TAPAUKSISSA KAYTTOKELPOINEN RATKAISU
TEKSTIN JUOKSUTUKSESSA, KUN HALUTAAN ERILAISIA ULKONAKORAT-
kaisuja tai tarvitaan tilansadastdéa. Taman kappaleen en-
sirivit on tehty tarkoituksella “huomiota herattavaksi”.

Sopivasti muotoilemalla rivityylilla voidaan korvata
enemman tilaa vieva valiotsikointi tai kayttaa sita muu-
ten tehokeinona.



GREP-tyylin avulla voidaan muotoilla sanoja ja merk-
keja kappaleen sisalla lahes rajattomasti. GREP on ku-
vioihin perustuva hakutekniikka, jota kaytetaan myds
Etsi/Korvaa -toiminnossa.

Oletusarvona Uusi GREP-tyyli -valikossa on \d+ -ase-
tus, joka tarkoittaa” mika tahansa numero”.

GREP-tyyleja voi olla samassa kappaleessa useam-
pia ja niiden jadrjestysta voi muuttaa. Viereisen mallin
mukaisia lausekkeita voidaan kasata erilaisilla kaskyilla
tyylimaarityksen vieressa olevien ponnahdusvalikoiden
alta.

Viereisessa esimerkissa on muotoiltu ensin kap-
paleen kaikki numerot komennolla: (Apply Style:
lihavoitu>To text: \d+). Seuraavaksi suluissa oleva
lause, joka (sisaltda > -merkin) ja viimeisena on taval-
linen suluissa oleva (lause tai sana). GREP tyyleja on
kaytetty myos taman ohjeen leipatekstissa.

GREP-tyylissa voidaan lausekkeen paikalle kirjoittaa
jokin sana, esim tuotenimi ja maaritella sille sopiva
merkkityyli.
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v Preview

Paragraph Style Options

style Name: [T

Location:

GREP Style

Apply Style: lthavoitu
To Text: \d+

Apply Style: lihavoitu
To Text: InDesign

Apply Style: lihavoitu
To Text: (P<=\().+7>.477=1))

Apply Style: kursiivi
To Text: (P<=\(.+27=\)

Mew GREFP Style Delete

Cancel
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Paragraph Style Options

style Name: [T

Location:

OpenType Features

Titling Alternates v Contextual Alternates

Swash Alternates

Ordinals Discretionary Ligatures

Fractions Slashed Zero

Figure Style: Default Figure Style
Positional Form:  Yabular Lining

- Proportional Oldstyle
Stylistic Sets: i
Proportional Lining
Tabular Oldstyle

+ Default Figure Style

Figure Style: Default Figure Style

Positional Form: General Form

Stylistic Sets: ¥ General Form

Automatic Form
Initial Form
Medial Form
Final Form
Isolated Form

OpenType on fonttiformaatti, jonka Adobe ja Micro-
soft ovat kehittaneet korvaamaan vanhemmat TrueTy-
pe ja Type 1- formaatit..

OpenType sisaltaa seka TrueType-nadyttdfontin etta
PostScript- tulostusfontin. Lisaksi on korjailtu molem-
pien puutteita ja lisatty muutamia alykkaita typogra-
fisia toimintoja.

OpenTypessa on on jarjestelmariippumattomuus ja
laajennettu merkkimaara. Aiemman 256 merkin sijasta
fontti voi sisaltaa yli 65000 merkkia. Yhdesta kirjai-
mesta voi olla useita variaatioita ja mukana on eu-
rooppalaisten kielten erikoismerkkeja ja jopa kyrilliset
kirjaimet.

OpenType ominaisuuksia voidaan lisata mihin ta-
hansa kappaletyyliin. Kaikki OpenType-fonttiin sisal-
tyvat merkit saadaan esille InDesignin Glyph-paletista
(Window>Type & Tables>Glyphs)

OpenType -lisavaihtoehdot

Kun kaytat OpenType-kirjasinta, voit valita tiettyja
OpenType-ominaisuuksia muotoillessasi kappale- tai
merkkityyleja.

Vaihtoehtoiset otsikkotyylit (Titling Alternates). Jos
otsikoissa kadytettavat isokirjaimiset merkit ovat kay-
tettdvissd, ne otetaan kayttéon. Jos tekstissa on seka
isoja etta pienia kirjaimia, voi asetuksen valitseminen
johtaa epdtoivottuun tulokseen joitakin kirjasimia kay-
tettaessa.

Kontekstivaihtoehdot (Contextuel Alternates). Jos
kontekstiligatuureja ja yhdistelyvaihtoehtoja on kay-
tettdvissd, ne otetaan kadyttdéon. Joissakin kirjoitusjar-



jestelmissa kirjasimiin sisaltyy vaihtoehtoisia
merkkeja, joita kayttamalla kirjaimet liittyvat
toisiinsa tyylikkaasti. Esimerkiksi kirjainpari
"bl” sanassa “blini” voidaan yhdistaa niin,
ettd se vaikuttaa enemman kasialalta. Tama
on oletusasetus.

Koristekirjain (Swash Alternetes). Jos tavalli-
sia tai tilannekohtaisia koristekirjaimia on kay-
tettdvissd, niissa voi olla vaihtoehtoisia isoja
kirjaimia ja erilaisia sanan loppuja.
Jarjestysluku (Ordinars) Jos englanninkieli-
set jarjestysluvut ovat kaytettdvissd, ohjelma
muotoilee ne yldaindekseiksi (75t ja 2"9). Myos
espanjankielisissa jarjestysluvuissa a ja 0 muo-
toillaan yldindekseiksi: segunda (22) ja segun-
do (29).

Harkinnanvaraiset ligatuurit (Discretionary
Ligatures) Jos harkinnanvaraisia ligatuureja
on kaytettdvissa, taman asetuksen valitsemi-
nen sallii niiden kayttamisen.

Murtoluvut (Fractions) Jos murtoluvut ovat
kaytettavissa, ohjelma muuntaa vinoviivoilla
erotetut numerot (kuten %) murtolukumer-
keiksi.

Lavistetty nolla (S/ashed Zero).Kun asetus on
valittu, numero @ nakyy muodossa, jossa ke-
han halkaisee vino viiva. Tietyissa kirjasintyy-
peissa (etenkin tiivistetyissd) voi olla vaikea
erottaa toisistaan numero 0 ja iso kirjain O.
Kuviotyylit (Figure Style) -valikko:

Taulukon viivat (Tabular Lining) Tayskorkui-
sissa numeroissa kdytetdan samoja leveyksia.
Tata asetusta suositellaan tilanteisiin, joissa

numeroiden pitda olla samassa kohdassa kai-
killa riveilld, kuten taulukoissa.

Suhteutettu vanha tyyli (Proportional Olds-
tyle). Kayttdon otetaan vaihtelevan levyiset ja
vaihtelevan korkuiset numerot. Tata asetusta
suositellaan ulkoasultaan klassisiin, hienostu-
neisiin teksteihin, joissa ei kayteta versaalia.
Suhteutetut viivat (Proportional Lining).
Kayttoon otetaan vaihtelevan levyiset, tdysi-
korkuiset numerot. Tata asetusta suositellaan
versaaliteksteihin.

Taulukon vanha tyyli (Tabular Oldstyle). Kayt-
tdon otetaan vaihtelevan korkuiset, kiintedle-
vyiset numerot. Tata asetusta suositellaan, kun
halutaan vanhan tyylin numeroiden klassinen
ulkoasu, mutta numerot on kuitenkin tasatta-
va sarakkeissa, kuten vuosikertomuksissa.
Luvun oletustyyli(Default Figure Style). Nu-
merokuvioissa kaytetaan nykyisen kirjasimen
oletuslukutyylia.

Sijaintimuodot (Positional Forms) -valikko.
Joissakin kursiivityyleissa ja arabian kaltaisissa
kielissa merkin ulkoasu vaihtelee sen mukaan,
missa kohtaa sanaa se on. Merkin muoto voi
muuttua sen ollessa sanan alussa, keskella tai
lopussa tai sen esiintyessa yksinaan (erilldan).
Valitse merkki ja muotoile se oikein valitsemal-
la Sijaintimuodot-asetus.

Yleinen muoto (General Form) -asetus lisaa
tavallisen merkin.

Automaattinen muoto (Automatic Form)
-asetus lisaa merkin muodossa, joka perustuu

sen sijaintiin sanassa, tai muodossa, jossa se
esiintyy erillaan.

Tyylijoukot (Stylistic Set). Joissakin OpenType-
fonteissa on vaihtoehtoisia kuvioryhmia. Tyyli-
joukko on ryhma vaihtoehtoisia kuvioita, joita
voidaan lisata merkeittdin tai useita samanai-
kaisesti tekstialueeseen. Jos valitset eri tyylijou-
kon, joukossa madritettyja kuvioita kdytetdaan
kirjasimen oletuskuvioiden sijaan. Jos tyylijou-
kon kuviomerkkia kaytetaan toisen OpenType-
asetuksen kanssa, yksittaisen asetuksen kuvio
korvaa merkistdn kuvion. Voit tarkastella jo-
kaisen tyylijoukon kuvioita Kuvio-valilehdessa.
Huom! Allaolevia OpenType- ominaisuuksia l6y-
tyy Character-paletin lisdominaisuusvalikosta.
Kaikki kapiteeleilla (Al/l Small Caps). Jos Kir-
jasimissa on aidot kapiteelit, taman asetuksen
valitseminen muuttaa kaikki merkit kapitee-
leiksi.

Yldindeksi/yla ja alaindeksi/ala (Superscript ja
Subscript) Joissakin OpenType-kirjasimissa on
nostettuja tai laskettuja kuvioita, joiden koko
on mukautettu ymparoiviin merkkeihin. Jos
OpenType-kirjasin ei sisalla naita ei-vakioisissa
murtoluvuissa kaytettavia kuvioita, voit kayttaa
osoittaja- ja nimittdjamaaritteita.

Osoittaja ja nimittaja (N\umerator ja Denu-
merator). Jotkin OpenType-kirjasimet muunta-
vat murtolukukuvioiksi vain perusmurtolukuja
(esimerkiksi "2 ja Ya), mutta eivat ei-vakioisia
murtolukuja (esimerkiksi 4/13 tai 99/100).
Kayta ei-vakioisissa murtoluvuissa osoittaja- ja
nimittajamaadritteita.



Object S5tyle Options

SO Pl [Basic Text Frame] ~ InDesign sisdltda verrattoman ominaisuuden, Object
. Styles.
Location: . . . C . oo S
Nimensa mukaisesti erilaisten objektiivien ominai-
Basic Attributes General suudet voidaan tallentaa tyyleiksi. Objektityylit autta-
General vat pitamadan taiton yhtendisena ja nopeuttavat tyos-
v Fill Based On: kentely.

V' Stroke Shortcut:
' Stroke & Corner Options

Uusi objektityyli

Uusi objektityyli luodaan napsauttamalla uusi- symbo-
lia paletin alareunassa tai valitsemalla Uusi tyyli paletin
valikosta. Huomaa, etta paletti on aktiivinen, kun valit-
Style Settings: set kehyksen nuolintydkalulla. Tekstitydkalu ei aktivoi

b Fill palettia.

b Stroke Viereisessa kuvassa on Basic Text Frame eli oletus-
Lot ol ot i) b Stroke & Corner Options tekstikehys. Siind on rastittuna oletuksena myds ke-
AR e L b Text Frame Cenersl Opthones hyksen ominaisuudet, ne rastit voi poistaa, jos ei tar-

b Text Frame Baseline Options . I~
Effects for: Object I Object Effects vitse nilta. . . : .
b Stroke Effects Text Frame General Options ja - Baseline Options si-

o s b Fill Effects saltavat samat saadot kuin Object- valikon Text Frame
Drop Shadow b Text Effects Options- paletti.

Kohtaan Paragraph Styles voidaan sisallyttaa jokin
valmiiksi luotu Kappaletyyli, esim leipis tai otsikko.
Kun tallaiseen laatikkoon juoksuttaa tekstin, se muut-
tuu automaattisesti tassa kohdassa maaritellyn tyylin
mukaiseksi. Tai kun tekstilaatikko, jossa tekstia on, ak-
tivoidaan ja napsautetaan asianomaista tyylia Object
Styles- paletissa, koko teksti muuttuu Kappaletyylin
mukaiseksi.

= [Paragraph 5tyles

' Text Frame General Options
v Text Frame Baseline Options
= Text Frame Auto Size Options

Story Options

Inner Shadow
Outer Glow

Imner Clow

Bevel and Emboss
Satin

Basic Feather
Directional Feathar

Cradient Feather

Export Options




Grafiikkakehys Object Style Options

Grafiikkatyyli luodaan Object Style Options -paletissa. Style Name:
samalla tavoin kuin edellinenkin, mutta Viereisessa e
!<uvassa nakyy tas.sa Julka|sus§a kaytetty kuvalaatikko | —G_—_———— Oros Shadon
ja sen saadot. Valittuna on vain Drop Shadow -kohta. e
Siind tehdaan halutut saadot ja hyvaksytaan Ok- pai- v Fill Blending
nikkeella Stroke Mode: Multiply Opacity:
. . . . . Stroke & Corner Optio
Toinen tapa on se, ettd tehdaan eri tydkaluilla ke- i _
. . o , Paragraph Styles Position
hys mieleiseksi. Aktivoidaan kehys ja napsautetaan Text Frame General Options L o
uusi tyyli -kuvaketta ja annetaan tyylille kuvaava nimi. Text Frame Baseline Options i e
. : . . o : ngle: set:
Samalla voidaan poistaa tarpeettomat rastit ja / tai 350 rume st See DRt :
- - . © Story Options |
saadetaan tarvittaessa lisaa. il bl Use Global Light
. . . . B . L ] Text Wrap & Other
Kaikki tyylit voidaan luoda niin, etta tehdaan asi- Anchiud Ghgect BRtions

.. . . . : . . . . Options
anomaisilla tydkaluilla mieleinen teksti tai objekti,

aktivoidaan se ja napsautetaan uusi tyyli- kuvaketta.

Effects for: Object Size: Object Knocks Out Shado

Spread: Shadow Honours Other E

= Transparency
+ Drop Shadow Noise:
Inner Shadow
Ourter Clow
Inner Glow
Bevel and Emboss
Satin
Basic Feather

Directional Feather

Trmdimmt Conm#bnr




"Jukolan talo”, eteldisessa Hameessd, seisoo erdan maen poh-  JEEL

v Optical Margin Alignment

jaisella rinteella, liki Toukolan kylaa.Sen laheisin ymparistd  FEE0e &

on kivinen tanner, mutta alempana alkaa pellot, joissa, en-
nenkuin talo oli haviédn mennyt, aaltoili terdinen vilja.Pelto-
jen alla on niittu, apiladyrainen, halkileikkaama monipolvisen

ojan; ja runsaasti antoi se heinia, ennenkuin joutui laitumeksi  Joskus on tarvetta viimeistella palstat niin, etts laina-
usmerkit, tavuviivat ja muut merkit eivat tee aukkoja.
kylan karjalle. Muutoin on talolla avaria metsia, soita Type/Story -valikoista voidaan ottaa ylldoleva paletti.
Kun haluttu palsta on aktiivinen, laitetaan rasti koh-
taan "Optical Margin Alignment.” Sen jdlkeen sddde-
taan pistekoko sopivaksi. Sopivan voi kokeilla, yleensa
kaytetdan samaa kuin tekstin pistekoko.
Tata ominaisuutta ei voi sisallyttaa suoraan kappa-
" Jukolan talo”, eteldisessa Hameessaq, Seisoo eraan maen letyyleihin, vaan se on aina tekstilaatikkokohtainen.
Jos tehddan objektityyli, siihen tdma ominaisuus
pohjaisella rinteella, liki Toukolan kylaa.Sen laheisin ymparistd  voidaan liittd4 kohdassa Story Options.
Viereisista kappaleista ylimmaiseen on laitettu Op-
on kivinen tanner, mutta alempana alkaa peIIot, joissa, €N-  tical Margin Alignment, lainausmerkit ja tavuviivat
menevat palstalinjan yli ja ladonta on tasaisempi kuin
nenkuin talo oli havidn mennyt, aaltoili terdinen vilja.Pelto-  alemmassa laatikossa.

jen alla on niittu, apilaayrainen, halkileikkaama monipolvisen
0jan; ja runsaasti antoi se heinid, ennenkuin joutui laitumeksi
kylan karjalle. Muutoin on talolla avaria metsia, soita ja era-
maita, jotka, taman tilustan ensimmaisen perustajan oivalli-

sen toiminnan kautta,



InDesignin taulukko-ominaisuus on osa tekstitydkalua.
Taulukon tekeminen aloitetataan valitsemalla teksti-
tyokalu ja vetamalla silla kehyksen. Sen jdlkeen Table-
valikosta napsautetaan Insert Table...

Laitetaan avautuvaan paneeliin rivi- ja sarakemaarat
ja painetaan ok. Tyhjaa taulukkoa voi ruveta taytta-
maan joko kirjoittamalla tai copy/paste- toiminnalla.

InDesigniin voi tuoda valmiita Excel- taulukoita tai
sarkaineroteltuja tekstitiedostoja.

Solutyyli ja Taulukkotyyli

Taulokon tyylien tekemisen voi aloittaa tekemalla Kap-
paletyylit (Paragraph Styles) seka tavallisia soluja var-
ten etta otsikkoa varten.

Tee solutyyli (Cell Styles- paneeli), nimea se esim
otsikkosolu ja toinen, vaikkapa norm_solu. Tee ha-
luamasi tehosteet, vari, viiva ja liita kappaletyyli. Solulle
ei tarvitse valttamatta laittaa viivaa jos viivoja tehdaan
taulukkotyyleissa.

Tee seuraavaksi taulukkotyyli (Table>Styles) ja sisal-
lyta siihen solutyylit ja muokkaa riveja ja viivoja.Ylari-
vissa solut voidaan yhdistaa (Table> Merge Cells...)
ja konvertoida Header -riviksi (Table> Convert Row>
To Header..)

Valikoista Table/ Cell Option... ja Table/ Table Op-
tions... voidaan muotoilla taulukko mieleiseksi ja kun
taulukko jaa aktiiviseksi, napsautetaan Uusi taulukko-
tyyli -painiketta Table Styles- paneelissa.
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General

Table Setup
R Strokes
Column Strokes
Fills

Ceneral
Text
Strokes and Fills

Diagonal Lines

Table Style Options

W LN EL T taulukko _sin

Location:

General

Style Info
ELISEel Hl [No Table Style]

Shortcut:

SWiE EEIIEHQE: [H Table 5tyle] + Body Region Cell 5
oisikkosolu + Footer Region Cell Style
Alternating Fill First Rows: 1 + Alterna
First Colowr: FPANTOME Orange 021 C
M=0 Y=0 KE=0

Cell Styles

T LT 0 A otsikkosolu v
Eanter Rowe: i

Cell Style Options

Style Name: | norm_solu

Location:

General

Style Info

Based On: [T ~
shortcut: |

i - [Mone] + Paragraph Style: norma_solu numero 4+ Top Inset: 4

SWIE SEIIII'IQS. + Bottom Insetz 4 pt + Left Inset: 4 pt + Right Inset: 4 pt 4+
‘Wertical Justification: Centre + First Baseline Offset: Cap Heig
+ Top Stroke Weight: 0.75 pt 4+ Top Stroke Colour: C=100 M

Y=0 K=0 + Bottom Stroke Weight: 0.75 pt 4+ Bottom Stroke

Paragraph Styles
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= Paragraph Styles = _  Character Styles b % Dbject Styles
[Basic Text Frame]

leipis ; Bullets and Mumbersl {Bullets and Mumb.

[Basic Paragraph] " [Mone]

[(Mone] .
» I Otsikot _ [Basic Graphics Frame]
scripti
valiotsikko [Basic Text Frame]
_ _ sisanne
gnessl kuva_varjo
: kursiivi
» BB Anfangit Osikkoteksti
ekaleipis_norm alkusana
leipis kapiteali

leipis rivityydl lihavoitu Opt+Cmd+Num 1

Leipislaatikko

leipis_lista ZEro
leipis_lista bullet » BB Bullets and Numbers
leipis_lista bullet split
ekaleipis_alkusana
ekaleipis_alkusana musta
ensirivi_anf_kapiteeali
kuwvate ksti
palkkialiotsikko
sisenmys_nested
- -taulukln:utﬁiit
otsikkosolu
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w Table Styles

aulukko_sin
[Basic Tabile]

taulukko_sin

» Cell Styles
norm_solu
[None]
otsikkosolu
norm_solu

norm_solu copy
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